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FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vytauto Didziojo universiteto ,,Atzalyno* progimnazijos finansy kontroles taisykles (toliau
— Taisyklés) reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg ir vykdyma Vytauto DidZiojo universiteto
LZAtzalyno* progimnazijoje (toliau — Istaiga) darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy
kontroles srityje.

2. Finansy kontrolé organizuojama ir atlickama atsizvelgiant j Jstaigos strateginius tikslus,
[staigos nuostatuose numatytas funkcnas, veiklos pobud; ir ypatumus, veiklos rizika, organizacine
strukturg, nustatytg apskaitos politikg, apskaitos informacine sistema (je1 tokia yra), turto apsaugos
bukle 1r kitus vidaus tvarkos dokumentus.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos sutampa su Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés 1r vidaus
audito jstatyme vartojamomis sgvokomis.

4. Siekdami uztikrinti patikimg finansy valdyma ir apskaita be1 tinkamg atskaitomybe, visi

[staigos darbuotojai privalo laikytis S1y taisykliy.

5. Taisykles parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos 2019 m. liepos 11 d. Nr. XIII-
2312 Vidaus kontrolés 1r vidaus audito jstatymo Nr. XIII-2312 (TAR, 2019-07-26, Nr. 12392)

nuostatomis.

I1. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

6. Finansy kontrole Istaigoje tur1 uztikrinti, kad buty jgyvendinti Sie pagrindiniai tikslai:

6.1. bity teisingal sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas [staigos biudzetas;

6.2. buty efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirt] naudojamas i1r
apskaitomas turtas;

6.3. buty nuo sukc¢iavimo, 1SSvaistymo, pasisavinimo, neteiseto valdymo 1r kity neteisety
veiky apsaugotas turtas;

6.4. buty laiku gaunama finansin¢ informacija, sudaroma tiksli, patikima biudzeto vykdymo
ir finansiné¢ atskaitomybe, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.5. sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy
valdymo principus;

6.6. buty laitkomasi teises akty ir sutartiniy jsipareigojimuy.
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I11. PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

7. Finansy kontrol¢ Istaigoje turi biiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos
pagrindinius kriterijus ir principus:

7.1. funkcionuoty nenutriikstamai — kontrolés proceduros turi biiti vykdomos nuolat, kai
atlickami kontroles reikalaujantys veiksmai;

7.2. atlickama tinkamai — kontrolé turi biti vykdoma ten, kur galima didziausia klaidy rizika;

7.3. atlickama efektyviai, jos atlikimo sgnaudos netur1 virSyti teikiamos naudos;

7.4. funkcijy atskyrimo — tkiniy operacijy inicijavimas turi biiti atsietas nuo sprendimo jas
vykdyti priemimo ir nuo jy vykdymo;

7.5. rezultatyvumo — tur1 buti pasiekti vidaus kontroles tikslai;

7.6. prieigos kontroles — turi buti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy sistemy
naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos prie
apskaitos informaciniy sistemy galimybes;

7.7. periodiniy perziury — athiekamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity
perziuros, informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar [staigos funkcijos, susijusios su
apskaitos organizavimu, atlickamos tinkamai;

7.8. procedury standartizavimo 1r skaidrumo — tur1 buti nustatytos su apskaitos organizavimu
susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis tur1 buti supazindinti Sy tvarky turintys laikytis
darbuotojai.

8. Atliekant finansy kontrole, tur1 buti laitkomasi kontrolés nuoseklumo:

8.1. 1Sankstin¢ finansy kontrolé¢ — kontrole, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, pries juos tvirtinant Jstaigos
vadovui. Kontroles tikslas — nustatyti, ar tkiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, susije su ukines
operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy. ISankstinés
finansy kontroles funkcija turt buti atskirta nuo sprendimy nicyjavimo ir vykdymo;

8.2. eitnamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamazi 1r laiku
buty vykdomui Istaigos sprendimai del turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

8.3. paskesn¢ finansy kontrol¢ — kontrol¢ po Jstaigos sprendimy dél turto panaudojimo ir
isipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo. Sios kontrolés paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti
priimti sprendimai dél turto panaudojimo.

9. Tur1 but1 uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. turi biit1 vengiama interesy konflikty;
vienas darbuotojas negali tuo paciu metu biti atsakingas uz tikinés operacijos arba sprendimo dél
turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémimg, tvirtinimg, vykdymag ir

apskaitg. Kiekvieno darbuotojo uzduotis turi biti aiSki, logiSka, o teises, pareigos ir atsakomybe



nurodytos jo pareigybes apraSyme.

10. Darbuotojas, atsakingas uz 1Sankstine finansy kontrole, negali atlikti paskesniosios finansy
kontroles, taciau gali dalyvauti vykdant einamgjg finansy kontrolg.

11. Prumti sprendimai de¢l turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir ukines
operacijos turi biti dokumentuoti taip, kad juos buty galima atsekti nuo priemimo iki vykdymo
pabaigos. Tur1 buti latkomasi teiseés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteisety veiky. Turtas

turi buiti nustatyta tvarka inventorizuojamas.

IV. ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

7. Uz 1Sankstine finansy kontrole yra atsakingas Istaigos darbuotojas pagal 1S Centralizuoto
apskaitos jstaigos gautus apskaitos duomenis athieka:

7.1. 1Sankstin¢ finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar ukinés operacijos bus atlieckamos
nevirSyjant Jstaigai patvirtinty biudzeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti ukinés operacijos atitinka
patvirtintas biudzeto programy sgmatas ar lesas, numatytas 1S kity finansavimo Saltiniy, ar ukineés
operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar ukine operacija yra teiseta;

7.2. tinkamg apskaitos politikos 1gyvendinimg Jstaigoje;

7.3. vykdydamas 1Sankstine finansy kontrole¢, pasiraSo arba atsisako pasiraSyti atitinkamus
dokumentus, leidzianCius atlikti tking¢ ar finansine operacia;

7.4. pasiraSydamas ukines ar finansinés operacijos dokumentus, paraSu ir data patvirtina, kad
ukin¢ ar finansin¢ operacija yra teiseta, dokumentai, susije su ukines ar finansines operacijos atlikimu,
yra tinkamai parengti ir kad ukine1r ar finansineir operacijar atlikti pakaks patvirtinty biudzeto
asignavimy ar lesy, numatyty 18 kity finansavimo Saltiniy;

7.5. je1gu 1Sankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad ukiné ar finansin¢ operacija yra
neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad ukine ar finansing operacia
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, ukinés ar finansinés operacijos dokumentai
grgzinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates Stuos faktus, privalo atsisakyti pasiraSyti ukinés ar
finansineés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo priezastis, apie tai rastu informuoti

[staigos vadova, kuris gali atsisakyti tvirtinti Giking ar finansing operacijg.

V. EINAMOJI FINANSU KONTROLE

8. Emnamoj1 finansy kontrol¢ atlickama po sprendimy priémimo, t. y. 1eéSy 1ir materialiniy

vertybiy naudojimo metu. Sios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai
vykdomi geriausiu budu.

9. Elnamoj1 finansy kontrolé apima:
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9.1. Gkinés operacijos atlikimo terminy, kiekiy ir kokybés patikrinima (suteikty paslaugy ir
nupirkty prekiy kokybés ir atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems suse€jusiems dokumentams
patikrinimas);

9.2. tkines operacijos dokumenty suraSymo laiko, teisétumo 1r teisingumo kontrole;

9.3. tikinés operacijos teisingg jraSyma laiku 1 apskaitos registrus;

9.4. uztikrinima, kad tinkamai 1r laitku buty vykdomi sprendimai dél Istaigos turto
panaudojimo 1r jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

10. Uz emnamaja finansy kontrole atsakingas Istaigos darbuotojas pasiraSydamas ukines
operacijos dokumentus (prekiy priemimo perdavimo aktus, darby atlikimo aktus, sgskaitas-faktiiras
ir kt.) parasu ir data patvirtinta, kad tkine operaciya atlikta laiku, tinkamai 1ir kad padaryti jrasai
aritmetiSkai teisingi. Jeigu tkiné operacija vykdoma netinkamai, stabdo tikinés operacijos atlikima,
arba, jvardings ukines operacijos stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo ja testi geriausiu

biidu pagal patikimo finansy valdymo principus.

V1. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

11. Vykdant paskesne finansy kontrol¢ tikrinama, ar teisétai ir pagal paskirty naudojamos
materialiosios, nematerialiosios 1ir finansinés vertybes, ar vykdant sprendimus nebuvo teises akty
pazeidimy 1r piktnaudziavimy.

12. Paskesnigjg finansy kontrole vykdo Istaigos vadovas, vadovaudamasis biudzetines
istaigos ,,Kauno biudzetiniy istaigy buhalterine apskaita®™ atitinkamais dokumentais.

13. Istaigos vadovas pasiraSydamas finansinius dokumentus perziurt balanso straipsniy

pasikeitimus, 1Slaidy samatos vykdymo rezultatus, atsiskaitymy bukle 1ir aptaria su biudzetines
istaigos ,,Kauno biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita® atsakingu asmeniu tolimesne biudzeto
asignavimy 1r turto valdymo strategija.

14. Esant reikalu1 1masi reitkiamy priemoniy del teisingo asignavimy naudojimo bei1 turto

valdymo. Kiekvienais metais Jstaigos tarybai pateikia informacijg apie finansy kontroles bukle.

VI1I. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Visi uz veiklos kontrole atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo
kontrolés pareigas, privalo siekti, kad kontrole Istaigoje biity veiksminga, t. y. patys privalo vykdyti
kontrole savo konkrecios veiklos aplinkoje 1r atsakyti uz jos nevykdyma.

16. Jstaigos darbuotojai, pasteb¢je Siy Taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti
[staigos vadova.

17. Istaigos darbuotojai turi teis¢ rasStu [staigos vadovui teikti pasitlymus dél finansy



kontrolés 1r Siy taisykliy tobulinimo.

18. Istaigos vadovas uztikrina, kad buty paSalinti finansy kontrolés srityje atsakingy asmeny
nustatyti trukumai ir jy atsiradima lemiantys veiksniai.

19. Darbuotoja1 uz S1y taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos teises akty

nustatyta tvarka.




